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Premessa

Le società del Gruppo Mediaset, in caso di affidamento di lavori, servizi e forniture a imprese appaltatrici e/o a lavoratori autonomi, all’interno 
delle proprie aziende o in aree poste sotto la propria disponibilità giuridica, hanno deciso di gestire gli adempimenti previsti dall’art.26 del 
D.Lgs. 81/2018 attraverso la piattaforma informatica – POSIC.

La piattaforma è lo strumento tramite il quale Mediaset in qualità di il datore di lavoro committente:
• fornisce alle imprese appaltatrici e ai lavoratori autonomi dettagliate informazioni sui rischi specifici esistenti nell’ambiente in cui sono 

destinati ad operare e sulle misure di prevenzione e protezione adottate in relazione alla propria attività;
• promuove la cooperazione tra tutte le imprese appaltatrici (ivi comprese le imprese in subappalto)  e i lavoratori autonomi, , coinvolti 

nell’esecuzione dell’opera complessiva, all’attuazione delle misure di prevenzione e protezione dai rischi sul lavoro incidenti sull’attività 
lavorativa oggetto dell’appalto;

• promuove il coordinamento degli interventi di protezione e prevenzione dai rischi a cui sono esposti i lavoratori.

Si ricorda che è obbligo per  tutte le imprese appaltatrici (ivi comprese le imprese in subappalto)  e i lavoratori autonomi cooperare 
all’attuazione delle misure di prevenzione e protezione dai rischi sul lavoro incidenti sull’attività lavorativa oggetto dell’appalto, la cui 
valutazione spetta ad ogni singolo datore di lavoro delle suddette imprese, e coordinare gli interventi di protezione e prevenzione dai rischi a 
cui sono esposti i lavoratori, informandosi reciprocamente anche al fine di eliminare i rischi dovuti dalle interferenza tra i lavori delle diverse 
imprese coinvolte nell’esecuzione dell’opera complessiva.

L’inserimento delle informazioni richieste all’interno di POSIC consentirà a Mediaset  l’elaborazione di un unico documento di valutazione dei 
rischi (D.U.V.R.I.), con indicate le misure da adottare per eliminare o, ove ciò non sia possibile, ridurre al minimo i rischi da interferenze.

Suddetto documento, specifico per ogni singolo appalto, sarà disponibile all’interno di POSIC e dovrà essere scaricato e accettato da ogni 
datore di lavoro delle imprese appaltatrici e lavoratore autonomo coinvolto nei lavori.

La mancata presa visione delle informazioni presenti in POSIC relative all’appalto, il mancato inserimento delle informazioni richieste 
e la non accettazione del D.U.V.R.I. non consentirà, in base al citato art. 26 del D.Lgs. 81/2008, il proseguo delle attività.

Il presente manuale, contiene le informazioni operative per l’accesso e il corretto utilizzo della piattaforma POSIC.
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POSIC

o POSIC assicura il rispetto della normativa sulla sicurezza (D.Lgs. 81/2008 – art. 26) e permette la gestione dei rischi interferenziali derivanti 

dall’esecuzione dei lavori

o POSIC semplifica la comunicazione e i rapporti tra le varie figure professionali coinvolte nell’appalto (committenti, fornitori, imprese, 

professionisti del settore) attraverso :

o la condivisione dei documenti 

o il supporto di procedure informatiche
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Accesso e profilazione

Applicazione

Web

•L’accesso avviene tramite browser ovunque si disponga di una 
connessione internet

• La collaborazione avviene «in tempo reale»

• Più soggetti possono lavorare contemporaneamente sulla 
piattaforma

Area 
personale

•Ogni soggetto coinvolto ha una propria area personale 
protetta da password

• Da accesso a Messaggistiche e notifiche personali

Account

• Registrazione di un account collegato ad una casella di posta 
elettronica per la ricezione via email di avvisi sull’avanzamento 
delle attività 

• Consente l’ assegnazione di un ruolo operativo

Ruolo

•Definisce le operazioni e le azioni che è possibile svolgere

•Determina a quali informazioni è possibile accedere
https://posicmediaset.dbapro.it/

https://posicmediaset.dbapro.it/
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Utente e password – primo accesso

o L’utente che accede per la prima volta deve obbligatoriamente modificare la password.

o La password inserita ha validità 90 giorni, al termine dei quali sarà chiesto nuovamente l’aggiornamento della password.
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Utente e password – modifica 

o In qualsiasi momento l’utente può modificare i suoi dati anagrafici e la password. 

o Premendo su “Modifica password” si abilita la sezione in cui inserire la nuova password
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Utente e password – reset 

o Quando un utente prova ad accedere al portale ha a disposizione solo tre tentativi. Al terzo tentativo l’utente viene bloccato.

o Per riabilitare l’utente è necessario premere il bottone evidenziato in rosso.

o E’ necessario inserire correttamente nome utente e indirizzo email in modo da ricevere, nella casella di posta elettronica associata, un 

messaggio con la nuova password.
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Area personale

o L’home page è strutturata nel modo seguente:

1. In alto: Il menù di navigazione principale consente di accedere alle diverse sezioni dell’applicazione

2. In alto a destra: Il quadro con le informazioni dell’utente che ha effettuato l’accesso

3. Al centro: L’area il cui contenuto varia in funzione della voce selezionata nel menù principale di navigazione

o Effettuato il login, l’area personale contiene un elenco di notifiche e attività

1
2

3



|  9

Notifiche e attività

o Attraverso le “notifiche” e le “richieste di attività” sulla personal area, il portale POSIC attiva le figure professionali coinvolte nella gestione 

della sicurezza

• Le “notifiche”

• danno evidenza degli eventi di interesse per l’utente riguardanti i processi di gestione della sicurezza (avvenuta 

qualificazione, attivazione di un incarico a fornitore, ecc.)

• sono indicate dal simbolo «lettera» 

• Le “richieste di attività” 

• compaiono nell’area personale dell’utente quando è richiesto l’intervento dell’utente per permettere l’avanzamento dei 

processi di gestione (richieste di validazione di documenti, richieste di autorizzazione, ecc.)

• sono indicate dal simbolo «freccia»  

• Premendo sulla freccia, è possibile visualizzare lo storico

• Per eseguire un’attività o chiudere una notifica, è necessario fare doppio click sulla riga
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Notifiche e attività - ricerca

o Si può filtrare sull’elenco delle attività o delle notifiche. E’ possibile:

• Selezionare attività | notifiche aperte / chiuse  

• effettuare ricerche in base alla descrizione ed alla data.

o Il pulsante «Cerca» permette di effettuare la ricerca in base ai filtri impostati   (ad es. dal 1 gennaio 2017 al 31 dicembre 2018)

o Il pulsante di «Aggiornamento» permette la visualizzazione delle ultime notifiche in tempo reale

• L’elenco delle attività e delle notifiche è aggiornato ogni minuto in automatico

o Le attività e le notifiche possono essere «Aperte» o «Chiuse»

• Attività «Aperte» se devono essere ancora eseguite, notifiche «Aperte» se devono essere ancora lette. 

• Attività «Chiuse» se sono già state eseguite, notifiche «Chiuse» se sono state già lette dall’utente. 
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Questionari

o Con il supporto di procedure informatiche, l’utilizzatore è guidato in tutte le operazioni che è chiamato a svolgere per passi successivi

o La navigazione della procedura è possibile attraverso opportuni pulsanti posti in basso a destra. Sono: 

• «Frecce» per scorrere le pagine

• «Save» per salvare e riprendere dallo stesso punto 

• «Finish» per terminare l’operazione quando ci si trova nell’ultima pagina.
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Flusso esplicativo del processo

Committente

•Compila la Scheda Informativa

•Associa le attività al fornitore e avvia il flusso Richiesta Scheda Ditta

Fornitore

•Visualizza i dati della Scheda Informativa e riceve il DUVRI Preliminare

•Compila la Scheda Ditta (rischi, misure e costi)

Committente

•Verifica la Scheda Ditta, la approva o richiede ulteriori informazioni

•Predispone e invia il DUVRI

Fornitore

•Visualizza e accetta il DUVRI
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Fornitore – cosa fa su POSIC

o Prende visione della «Scheda Informativa»

o Compila digitalmente la «Scheda Ditta Appaltatrice», indicando:

• rischi 

• misure 

• costi

o Indica e archivia i subappaltatori

o Riceve, prende visione e accetta il D.U.V.R.I. 
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Scheda Ditta Appaltatrice

o Il fornitore, riceve e-mail che lo invita ad accedere a POSIC – area attività personali - e a compilare la «Scheda Ditta 

Appaltatrice»

o L’attività «Scheda Ditta Appaltatrice» è composta di due sezioni:

• La prima: visualizza «in sola lettura» i dati inseriti dal Committente:

• Scheda informativa, Tipologie di appalti coinvolti, Ambienti di lavoro, Allegati, Appalti speciali

• Download del DUVRI Preliminare

• La seconda: da compilare e inviare al Committente (sempre tramite POSIC)

• Indicazione di eventuali subappalti e di rischi\misure\costi

• Il Committente verifica la scheda  ditta e decide se approvarla o se richiedere ulteriori dettagli 
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Scheda Ditta Appaltatrice – Appalti speciali

o Nella pagina «Appalti speciali», il fornitore troverà info su appalti a maggior rischio infortunistico e su quali documenti sono da produrre per 

completare la verifica dell’idoneità tecnico-professionale.

o Il fornitore dovrà inviare la documentazione richiesta, alla direzione approvvigionamenti, tramite portale SINERTRADE



|  16

Scheda Ditta Appaltatrice – compilazione Informazioni generali

o Nella pagina «Informazioni Generali», il fornitore

• inserisce le informazioni generali della società stessa, l’oggetto dei lavori, l’offerta di riferimento

• indica i nominativi del Datore di Lavoro, RSPP, Medico Competente, Responsabile in Loco, RLS ed Incaricati Gestione Emergenze
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Scheda Ditta Appaltatrice – compilazione Subappaltatori

o Nella pagina «Subappaltatori», il fornitore

• indica i dati dei subappaltatori eventuali 

se il sub-appalto è stato autorizzato 

preventivamente

• altrimenti prosegue alla pagina successiva

• può eliminare o modificare i dati in 

precedenza inseriti

o A fine compilazione ricordarsi di “salvare” la 

scheda
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Scheda Ditta Appaltatrice – compilazione Rischi Specifici

o Il fornitore deve obbligatoriamente indicare per ciascun rischio 

presente nell’elenco se :

• Non esiste

• È eliminabile

• È riducibile

o In caso di «Altro Rischio» Eliminabile o Riducibile,  inserire anche la 

descrizione



Referenze
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Scheda Ditta Appaltatrice – compilazione Rischi Interferenziali

o Il fornitore indica quali dei rischi specifici «eliminabili» o «riducibili» , precedentemente indicati, sono anche “rischi interferenziali”. 

Specifica:

o se esiste o non esiste rischio interferenza

o se esiste interferenza, la o le misure da adottare e se queste sono a carico del “dichiarante” o di “altre ditte”

o In caso di «Misura Utilizzo di D.P.I.» o «Misura Formazione» inserire una descrizione nella pagina «Note e Specificazioni»



Referenze
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Scheda Ditta Appaltatrice – compilazione Costi

o Il fornitore specifica i «costi» delle misure indicate nella pagina dei rischi interferenziali. 

o Indicando per ogni misura: quantità, costo per unità di misura o “a corpo”, costo della misura.
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Scheda Ditta Appaltatrice – compilazione Note e specificazioni

o Nella pagina «Note e specificazioni» il fornitore indica eventuali D.P.I. o corsi di formazione per mitigare i rischi interferenziali.



Referenze
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Scheda Ditta Appaltatrice – compilazione Sopralluoghi

o Nella pagina «Sopralluoghi», il fornitore indica se ha effettuato sopralluogo e in che data . 



Referenze
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Scheda Ditta Appaltatrice – compilazione Note aggiuntive

o Nella pagina «Note Aggiuntive», il fornitore specifica ulteriori note

o Con il bottone «Finish», il fornitore conclude l’attività e POSIC invia i dati al Committente che può approvare la SCHEDA o chiedere 

un’integrazione
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D.U.V.R.I. – Documento Unico di Valutazione dei Rischi Interferenziali

o Il D.U.V.R.I. prodotto da POSIC raccoglie in un documento tutte le informazioni inserite dai fornitori nella rispettiva Scheda Ditta 

o Evidenzia esclusivamente i rischi dovuti alle interferenze tra le lavorazioni delle diverse imprese coinvolte nell’esecuzione dell’opera 

complessiva

o Il preposto POSIC genera e invia ai fornitori un D.U.V.R.I. per ciascuna “fase dell’appalto”.

o Se il fornitore è coinvolto in più fasi, riceve più richieste di presa visione del D.U.V.R.I.

o Il fornitore riceve via email un messaggio in cui si chiede di entrare in POSIC per visionare e accettare il D.U.V.R.I.

o Nell’elenco delle attività dell’Area personale il fornitore ha una richiesta di prendere visione del D.U.V.R.I.
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D.U.V.R.I. – Presa visione

o L’attività di presa visione prevede due sezioni:

• Il GANTT che riporta le fasi indicate dal Committente e i fornitori associati alla fase

• Il D.U.V.R.I. che il fornitore, dopo averne preso visione, potrà scaricare e dovrà accettare (pena nullità del contratto) 
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